
採用情報︓グローバルな教育を支える仕事です   
― 英語教育に熱意ある方を歓迎します ― 

2025年 12月３日 
ETS Japan合同会社 

 
企業・求人の特色 

• 米国ニュージャージー州プリンストンに本部を置く、世界最大級の非営利教育団体 ETSの子会社 
• TOEFLは、これまでに世界中で 4,000万人以上が受験している英語能力測定試験であり、英語圏の全ての大学を含む、世界

160 ヶ国 13,000以上の教育機関で、英語力を証明するテストとして認められています 
• TOEFL事業拡大に伴い、教育業界における営業経験者、マーケティング領域業務経験者等を応募対象としています 

 
募集要項 
仕事の内容 TOEFL テスト日本事務局である当社にて、TOEFL テストに関する様々なマーケティング業務を担当していただき

ます。 
 
• TOEFL 学習者や受験者向けのサポートコンテンツ企画立案・実行（イベント、セミナー、ソーシャルコンテン

ツ制作など） 
• TOEFLのブランド価値向上を目的としたシーズナルなキャンペーンの企画立案・実行 
• アメリカ本社から供給されるプロダクト最新情報のローカライズ、および日本独自のコラテラルの作成 
• プロダクト情報発信を目的とした外部団体主催のフェアやセミナーへの参加・ブース対応 
• 自社ソーシャルメディアでの情報発信 
• ETS本社や外部協力団体との協業 
• 市場調査やユーザー調査 

 
必要な能力・経験 【いずれか必須】 

• マーケティング経験のある方 
• 業務で SNS発信経験のある方 
• 人材紹介、人材派遣などで、顧客折衝経験のある方 
【語学スキル】 
• 英語(ビジネス英語レベル以上・業務での使用経験) /日本語（ネイティブ） 
【歓迎する経験・スキル】 
• 海外留学経験 
• CRM ツール使用経験（LP 作成、ニュースレター配信、データベース管理など） 
• コミュニケーション能力が高く、チームや関係者と円滑に業務を遂行することが得意な方 
• 課題意識を持ち、解決に向かって自ら率先してリーダーシップを発揮できる方 

 
【語学】 ビジネス英語レベル（TOEFL iBT 72以上、または CEFR B2以上に該当する同等の資格保持者） 
【学歴】 大学・大学院卒業 

配属先 マーケティング関連部署 
勤務地 東京オフィス 

【所在地】 
東京都千代田区九段南 4-7-24 トゥーラント 88 ビル 4F 
【最寄駅】 
JR総武線/東京メトロ有楽町線・南北線 市ヶ谷駅 徒歩 8分 
都営地下鉄新宿線 市ヶ谷駅 徒歩 4分 
【喫煙環境】 



屋内全面禁煙 
【備考】 
出社と在宅勤務を予定（研修期間中は要出社） 

転勤 無 
 
勤務条件 
雇用形態 正社員（期間の定め︓無） 

【試用期間】 
有 6 ヶ月（試用期間中の勤務条件︓変更無） 

給与 担当業務の職務内容に応じた弊機関規定を適用（応相談可） 
月給制 
賞与実績︓年 1回支給 

就業時間 09:00～18:00（業務によってシフト勤務有） 
【所定労働時間】  08時間 00分 休憩 60分 
【残業】 有 
【残業手当】 有 

通勤手当 会社規定に基づき支給 
休日・休暇 年間 120日 

（内訳） 
週休二日制 
土曜 日曜 祝日（業務の都合で休日出勤が発生した場合は振替休日取得制度有） 
有給休暇︓入社 3 か月経過後 10日付与 
その他慶弔休暇・病気休暇制度有 

社会保険 健康保険︓有 厚生年金︓有 雇用保険︓有 労災保険︓有 
その他勤務条件に
関する備考 

育児休業制度・介護休業制度︓有  

その他制度 確定拠出年金制度︓ 有 
寮・社宅︓無 
退職金︓無 

 
選考内容 
採用人数 複数名 
面接回数 2～4回 （英語による面接有） 
備考 筆記試験︓無 
スケジュール 12 月 15 日までに、以下の書類の提出をお願いいたします。 

➀履歴書 
➁職務経歴書 
➂志望動機 
➃英文職歴書 
※書式自由 
 
書類提出先およびお問合せ先︓ 
ETS Japan採用担当 information@etsjapan.jp  
※ご連絡の際は、件名に 「2025年 採用」 と明記してください。 
※頂戴した書類は返却致しません。また書類受領後、2 週間以内を目途に、面接に進んでいただく方のみ弊機
関よりご連絡差し上げます。 

mailto:information@etsjapan.jp


 
企業概要 
代表者 【役職】 

カントリーマネージャー 
【氏名】 
塩崎 修健 

概要 【設立】 
2021年 6月 15日 
【従業員数】 
25名 
【資本金】 
10百万円 

本社所在地 〒102-0074   
東京都千代田区九段南 4-7-24 トゥーラント 88 ビル 4F 

本社以外の事務
所 

（西日本オフィス） 
〒606-8436    京都府京都市左京区粟田口鳥居町 2-1    京都市国際交流会館 3F 

事業内容 TOEFL ITP テスト、TOEFL テスト教材などの ETS プロダクト販売を中心とした TOEFL事業、及び TOEFL テス
ト・GRE テストに関わるマーケティング活動 など 

関連会社 ETS 
株式公開 非公開 
外資比率 100％ 
企業 URL https://www.etsjapan.jp/  

 


